                                                                          Приложение 
                                                                                                 к приказу муниципального

                                                                                                         казенного учреждения культуры

                                                                                                      «Пельгорский дом культуры»

                                                                                         от  26.12.2018  № 124                                                                                                        
ПОЛОЖЕНИЕ 

об учетной политике муниципального казенного учреждения культуры
«Пельгорский дом культуры» для  целей бухгалтерского (бюджетного) учета
1. Общие положения
1.1. Бюджетный учет в учреждении ведется в соответствии с Федеральный закон от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (с изменениями) (далее – 402-фз), Бюджетным кодексом РФ, приказами Минфина России от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями) (далее – Инструкция 157н), от 06.12.2010 №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (с изменениями) (далее – Инструкция 162н), от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации РФ, их структуре и принципах назначения» (с изменениями) (далее – приказ 132н), от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (с изменениями) (далее – приказ 209н), от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (с изменениями) (далее – приказ 52н),  федеральными стандартами бухгалтерского учета, иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.
2. Порядок организации бухгалтерского (бюджетного) учета
2.1. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения. 

2.2. Бюджетный учет ведется структурным подразделением (бухгалтерией), возглавляемым главным бухгалтером. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за  ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности.

2.3. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения, включая сотрудников структурных подразделений. 

2.4. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется автоматизировано в соответствии с Инструкцией 157н, Инструкцией 162н, согласно приложению 1 к настоящему Положению. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия». Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2 к настоящему Положению. Журналы операций распечатываются на бумажном носителе ежемесячно, главная книга – по итогам года.
2.5. При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы  государственной  статистики и Приказом 52н.

При оформлении хозяйственных операций для которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 3 к настоящему Положению. 

2.6. График документооборота отражен в (Приложении 4).
2.7. Учреждение руководствуется Указанием о порядке применения бюджетной классификации утвержденного приказом 132н и 209н.

2.8. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством. Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

2.9. Бюджетный учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке: 

– первичные учетные документы по Приложению 1 к приказу 52н.
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в конце месяца;
– кассовая книга заполняется ежедневно и брошюруется в конце года;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

2.10. На сотрудников, получающих заработную плату с применением платежных карт, оформляется расчетная ведомость. В журнале операций № 2 к платежному документу на перечисление заработной платы на карты сотрудников в качестве первичного документа должен быть приложен реестр (копия), представляемый в банк. 

2.11. Бухгалтерский учёт объектов бухучёта осуществлять в рублях и копейках, исчисление налогов (страховых взносов в ПФ, ФСС) осуществлять в рублях и копейках. Исчисление оплаты труда производить в рублях и копейках. Исчисление премиальных выплат за счет средств областного бюджета производить в полных рублях с округлением, что выше 0,50 копеек до полного рубля в сторону увеличения. Расчет налогов производить в рублях.

2.12. Учет хозяйственных операций в бухгалтерском учете и для целей налогообложения вести без существенных отличий, чтобы сблизить бухгалтерский и налоговый учёт.

2.13. При ведении бухгалтерского учёта, подготовке бухгалтерской  отчётности руководствоваться положениями Учётной политики учреждения.
2.14. Лимит остатка денежных средств в кассе ежегодно рассчитывается в соответствии с порядком ведения кассовых операций, устанавливаемым Центральным банком РФ, и утверждается распоряжением учреждения.
2.15. Хозяйственные операции в бухгалтерском учете оформляются аналитическими и синтетическими регистрами бухгалтерского учёта распечатываются за каждый месяц.

2.16. Доходы от уставной деятельности  учитываются по видам, зафиксированным в смете на текущий отчетный период.

Расходы учитываются  в разрезе следующих категорий: заработная плата обслуживающего персонала, начисления на заработную плату, хозяйственные  расходы, прочие расходы.

2.17. Затраты, понесенные сотрудниками на командировочные и иных расходы, возмещаются после факта свершения хозяйственной операции.
2.7. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности:

– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, бланки билетов – руководитель учреждения;

– исполнительные листы, судебные приказы – в отделе бухгалтерского учета под непосредственным контролем главного бухгалтера.

2.8 Порядок закупок товаров, работ и услуг на основе государственных (муниципальных) контрактов определяется в соответствии с Законом от 05 апреля 2013 № 44-ФЗ. Состав постоянно действующей котировочной комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается распоряжением руководителя учреждения.

2.9. Закупки товаров, работ, услуг до 100 000 (Сто тысяч) рублей осуществляются на основании мониторинга цен потенциальных исполнителей. (Ст. 93 п. 4 Закона от 05 апреля 2013 № 44-ФЗ).

2.10. Состав постоянно действующих комиссий по поступлению и выбытию активов, инвентаризационной комиссии, комиссии по проверке показаний спидометров автотранспорта, комиссии для проведения внезапной ревизии кассы, комиссии для списания основных средств, материальных запасов, мягкого и хозяйственного инвентаря утверждается распоряжением (приказом) руководителя учреждения.
3. Порядок проведения инвентаризации

3.1. Инвентаризация имущества и обязательств проводится раз в год перед составлением годовой отчетности по состоянию на 01 декабря текущего года, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

3.2. Утверждать ежегодно состав постоянно действующей комиссии для принятия на учёт вновь поступивших основных средств, списания с баланса основных средств,  вследствие их физического и морального износа, проведения инвентаризации имущества учреждения.

3.3. Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

4. Учёт основных средств

4.1.  В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств. 
4.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер.

4.3. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОКОФ 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359. 
4.4. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в полных рублях в соответствии со сроками полезного использования. 
4.5. Начисление 100% амортизации при вводе в эксплуатацию осуществляется для основных средств стоимостью до 100000 (Ста тысяч) рублей.

4.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОКОФ 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359

 По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г.   № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

 По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

 4.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. 
4.8. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в полных рублях в соответствии со сроками полезного использования. 
4.9. Срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов определяется при вводе их в эксплуатацию в соответствии с Инструкцией 157н. 
При определении срока полезного использования объектов нефинансовых активов, исходя из информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, срок определяется в соответствии  с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для первых девяти амортизационных групп Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 (с изменениями и дополнениями).

4.10. Для объектов основных средств, входящих в десятую амортизационную группу указанной Классификации, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 №1072.
4.11. Объекты движимого и недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование на праве оперативного управления, учитываются на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» в оценке основного средства принятого по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

4.12. Аналитический учет объектов основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп (видов) объектов основных средств, мест их нахождения и материально - ответственным лицам.

4.13. Учет объектов основных средств, стоимость которых отнесена на расходы в момент их ввода в эксплуатацию, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по наименованиям, количеству и материально ответственным лицам, по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

4.14. Списание активов с забалансового учета производится по мере их морального и (или) физического износа, либо невозможности их дальнейшего использования по прочим причинам.

5. Учёт материальных запасов
5.1.  К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Приобретение карт памяти флэшкарт, СD дисков учитывать как приобретение материальных  запасов.

5.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты для аптечек списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды. Документы количественного учёта использования МЗ оформляются теми же лицами, на которых возложена материальная ответственность за их правильное использование в деятельности учреждения.

6. Ведение кассовых операций

6.1.  Учет наличных денежных средств ведётся в соответствии с Инструкцией от 01.12.2010 №157н 

6.2. При оформлении и учете кассовых операций учреждение руководствуется порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации.

6.3. Ведение кассовых операций возложено на главного бухгалтера.
7. Учет расчетов с подотчетными лицами.
7.1. Подотчетными лицами считать работников учреждения, получивших денежные средства наличным способом из кассы по расходным кассовым ордерам.

7.2. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы только работникам, состоящим в штате учреждения, на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса.

7.3. Установить, что денежные суммы в подотчет выдаются только при условии полного расчета по предыдущей сумме. По умолчанию установить срок расходования подотчетных сумм не более двух недель со дня выдачи денежных средств из кассы. 

7.4. По расходам на ГСМ срок для расходования подотчетных сумм до 25 дней, но не позднее последнего дня отчетного месяца.

7.5. Работники, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

7.6. Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается.

7.7. Основанием для выплаты  работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем.

7.8. Работники, потратившие собственные средства на неотложные нужды учреждения (приобретение НФА, услуг, работ, прочих расходов) по письменному заявлению, утвержденному руководителем, могут получить возмещение произведенных расходов при наличии ассигнований в бюджете текущего года. 

7.9. Возмещение выдается наличными денежными средствами из кассы.

8. Учет командировочных расходов.

8.1. При направлении сотрудников учреждения в командировки расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ, возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

8.2. Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командировки и обратно с использованием личного транспорта сотрудника, производится на основании письма МНС России от 2 июня 2004 г. № 04-2-06/419 «О возмещении расходов при использовании личного транспорта».

8.3. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 Трудового кодекса РФ оплачиваются:

– средний заработок за день командировки;

– расходы на проезд;

– иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя организации.

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются (п. 15 Инструкции от 7 апреля 1988 г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»). 

Однодневная командировка должна быть оформлена приказом руководителя, командировочное удостоверение при этом не выписывается (п. 2 Инструкции от 7 апреля 1988 г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»).

8.4. Средний заработок командированному работнику начисляется и выплачивается только за рабочие дни по графику, установленному в командирующей организации (п. 9 Положения об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденного постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 № 749, далее - Положение)

8.5. Согласно п. 5 Положения оплата труда в случае привлечения работника к работе в выходные или нерабочие праздничные дни производится в соответствии с трудовым законодательством РФ. Выходные и нерабочие праздничные дни в командировке, в течение которых работник не отдыхал, а привлекался к выполнению служебного поручения, должны оплачиваться по правилам, установленным ст. 153 Трудового кодекса РФ (ТК РФ). Так же в соответствии с п.4 Положения дни нахождения в пути к месту командировки и обратно включаются в дни служебной командировки, и если они приходятся на выходные или нерабочие праздничные дни, то они подлежат оплате в соответствии со ст. 153 ТК РФ

8.6. При направлении работодателем работника на профессиональное обучение или дополнительное профессиональное обучение с отрывом от работы в другую местность за ним сохраняется место работы (должность) и средняя заработная плата, которая предусмотрена для лиц, направляемых в служебную командировку в соответствии с трудовым законодательством РФ. Оплата дней обучения работника, приходящихся на выходные или нерабочие праздничные дни, производится в соответствии со ст.153 ТК РФ при предоставлении обосновывающих документов с места обучения работника (график работы образовательного учреждения, договор или государственный контракт, справка с места обучения) подтверждающих обучение конкретного работника в выходные или нерабочие праздничные дни.

8.7. Срок представления отчетности по командировочным расходам – не позднее трех рабочих дней после прибытия из командировки. 

8.8. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. 
9. Учёт выручки в целях исчисления НДС.

9.1. На основании  Устава, целей и вида деятельности учреждение не преследует получение прибыли в качестве основной цели, но вправе оказывать платные  услуги населению соответствующие целям его создания.

9.2. Учреждение, руководствуясь НК РФ гл.21 ст.149 п.20 подп.2 где сказано, что услуги, оказываемые некоммерческими организациями, осуществляющими деятельность в сфере культуры и искусства, к которой относится: реализация входных билетов на посещение, культурно-просветительных и развлекательных мероприятий,  освобождаются от налогообложения по НДС.

9.3. Учреждение оказывает платные услуги населению (проведение дискотек), осуществляется данная услуга  по бланкам строгой отчетности, форма которых утверждена в установленном порядке, как бланк строгой отчетности (БСО) , и утверждена отдельным приказом по учреждению.

Реализация входных билетов, освобождается в соответствии с подп. 20 п. 2 ст. 149 НК РФ от обложения НДС. Учреждение ежегодно использует право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика  по НДС в соответствии со ст. 145 НК РФ.

10. Учет выручки в целях исчисления прибыли.

10.1. На основании  Устава, целей и вида деятельности, учреждение не преследует получение прибыли в качестве основной цели, но вправе оказывать платные  услуги населению соответствующие целям его создания. Учреждение, оказывает платные услуги населению (проведение дискотек) и получает дополнительный доход, от которого может получать  прибыль. 
10.2. Учреждение (налогоплательщик) руководствуется НК РФ гл.25 ст.247, где сказано «объектом налогообложения по налогу на прибыль является прибыль, полученная налогоплательщиком, где  прибылью признается превышение суммы полученных доходов над величиной произведенных расходов».

10.3. Для целей налогообложения прибыли  в соответствии со ст.271 НК РФ  доходы признаются в том отчетном периоде, в котором они имели место быть. Датой получения доходов от реализации билетов (БСО) на платные мероприятия (дискотеки), считается день оказания услуг покупателю.

10.4. Для целей налогообложения прибыли  в соответствии со ст.272 НК РФ  расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от фактических выплат денежных средств за оказанные услуги и работы, и оплату страховых взносов от произведенных услуг.

10.5. Учреждение (налогоплательщик) руководствуясь НК РФ ст.252 уменьшает полученные доходы на сумму произведенных расходов, где расходами признаются обоснованные и документально подтвержденные затраты, экономически оправданные, осуществленные (понесенные) учреждением в рамках дополнительной деятельности по оказанию платных услуг населению.

10.6. Учреждение для определения прибыли ведет раздельный учет доходов (полученных) и расходов (произведенных) в рамках целевого финансирования и доходов полученных от дополнительной деятельности и расходов произведенных от оказания платных услуг населению. 

10.7. Использования прибыли после налогообложения осуществляется на основании Положения о порядке использования прибыли, направленной на стимулирующие выплаты  работникам по работам и услугам, направленным на внебюджетную деятельность.

Сумма затрат, произведенных учреждением в результате реализации товаров, услуг в том числе в процессе продвижения товаров, относится к издержкам обращения.

10.8. Расходами, которые относятся на себестоимость готовой продукции (выполненных работ, оказываемых услуг), признаются:

– материальные расходы, расходы на коммунальные услуги, участвующие в процессе выполнения работ, оказания услуг, изготовления готовой продукции;

– расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе выполнения работ, оказания услуг. изготовления готовой продукции, транспортные расходы

– начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование;

– суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым в процессе выполнения работ, оказания услуг, изготовления готовой продукции.

- расходы на оплату услуг по содержанию имущества, прочие работы и услуги участвующие в процессе выполнения работ, оказания услуг, изготовления готовой продукции.
11. Учет расчетов по оплате труда.

11.1. Выплата заработной платы за первую половину месяца производится 20 числа текущего месяца, за вторую половину - 05 числа месяца, следующего за расчетным.
11.2. Больничный лист рассчитывается в течение 10-ти дней со дня предоставления застрахованного лица соответствующих необходимых документов и выплачивается не позднее ближайшей выплаты заработной платы.

11.3. НДФЛ перечисляется в день перечисления дохода на карты сотрудникам или на следующий день. 
12.  Учет расчетов по работам и услугам.
12.1. Учет производится в разрезе оснований возникновения задолженности, поставщиков, видов задолженности, сроков погашения.

12.2. Первичные учетные документы, выставленные поставщиками в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в месяце, следующим за отчетным:

- до 13 числа - отражаются в отчетном месяце; 

- после 13 числа - отражаются в месяце, следующем за отчетным.
13. Порядок принятия обязательств.

13.1. В соответствии с Инструкцией 157н принятие учреждением к бюджетному учету бюджетных обязательств и  денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие.
13.2. При расчетах с работниками бюджетные обязательства по заработной плате принимаются единовременно на весь финансовый год в объеме утвержденных лимитов и корректируются  по факту в последний день финансового года; бюджетные обязательства по начисленным на заработную плату страховым взносам принимаются ежемесячно в последний день отчетного месяца на основании расчетной ведомости за отчетный месяц.

13.3. При расчетах с работниками денежные обязательства по начислениям в соответствии с трудовым законодательством РФ принимаются: 

- по заработной плате и начисленным с нее страховым взносам - на основании расчетно-платежной ведомости (в последний день месяца, за который произведено начисление); 

- за первые три дня нетрудоспособности - на основании листка нетрудоспособности (не позднее последнего дня месяца, в котором произведено начисление);

- по отпускным - на основании записки-расчета (на дату образования кредиторской задолженности); 

- по командировочным расходам и по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды, - на основании авансового отчета (на дату утверждения авансового отчета руководителем);

13.4. При расчетах с физическим лицом по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг (с учетом сумм страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет) принятие бюджетных обязательств производится  на основании договора, денежных обязательств – на основании акта выполненных работ (на дату их подписания). 

13.5. По расчетам с поставщиками за коммунальные услуги бюджетные обязательства принимаются к бухгалтерскому учету на основании заключенного договора (на дату его подписания), денежные обязательства – на основании счета-фактуры (на дату его составления). 

13.6. По всем остальным видам хозяйственных операций бюджетные обязательства принимаются на основании договоров с поставщиками, подрядчиками, исполнителями (на дату их подписания), денежные обязательства – на основании накладных, актов выполненных работ и т. п. (на дату образования кредиторской задолженности). 
14. Резервы предстоящих расходов.
14.1. Ежегодно, на последнюю дату финансового года, формируется резерв предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование работников  учреждения.

14.2. Размер резерва предстоящих расходов на оплату отпусков рассчитывается как произведение количества не использованных работником дней отпуска за период с начала работы на конец  года на среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

14.3. В бюджетном учете начисление сумм резерва предстоящих расходов на оплату отпусков осуществлять с использованием  счета 0 401 60 «Резервы предстоящих расходов».

14.4. Начисление расходов по оплате обязательств за счет резерва предстоящих расходов на оплату отпусков осуществлять в течение финансового года, по мере использованиями работниками права на очередной отпуск. Неиспользованные в течение финансового года резервы предстоящих расходов на оплату отпусков сторнируются.

14. Внутренний финансовый контроль

14.1. С целью предотвращения нарушения бюджетного законодательства и представления своевременной и достоверной бюджетной, статистической и иной  отчетности в учреждении осуществляется внутренний финансовый контроль (Положение о внутреннем финансовом контроле, утвержденное приказом Учреждения):
- соблюдение нормативно-правовых актов казенного учреждения;

- контроль над эффективностью и целевым использованием бюджетных средств;
- проверка наличия лимитов бюджетных обязательств при принятии бюджетных обязательств учреждением и его обособленными подразделениями;

- проверка наличия бюджетных ассигнований при принятии денежных обязательств учреждением и его обособленными подразделениями;

- контроль наличия необходимых расчетов и  обоснований при размещении заказов на поставки товаров, работ, услуг.

- контроль наличия дебиторской и кредиторской задолженностей.

Главный бухгалтер
                     
Малиновская М.И.
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	Рабочий план счетов

	Код счета
	Наименование счета
	
	
	

	101.12
	Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения
	
	
	

	101.30
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	101.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	101.36
	Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	101.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	104.12
	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	
	
	

	104.34
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	
	
	

	104.36
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	
	
	

	104.38
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	
	
	

	105.31
	Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	105.32
	Продукты питания – иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	105.33
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	105.34
	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	105.35
	Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	105.36
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	106.11
	Вложения в основные средства - недвижимое имущество 
	
	
	

	106.31
	Вложения в основные средства - иное движимое имущество
	
	
	

	106.32
	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	
	
	

	201.34
	Касса
	
	
	

	201.35
	Денежные документы
	
	
	

	205.21
	Расчеты по доходам от операционной аренды
	
	
	

	205.31
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)
	
	
	

	205.45
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
	
	
	

	205.80
	Расчеты по прочим доходам
	
	
	

	206.21
	Расчеты по авансам по услугам связи
	
	
	

	206.22
	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	
	
	

	206.23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	
	
	

	206.24
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом (за исключением земельных участков и других обособленных природных объектов)
	
	
	

	206.25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	
	
	

	206.26
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам
	
	
	

	206.90
	Расчеты по авансам по прочим расходам
	
	
	

	208.12
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	
	
	

	208.21
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	
	
	

	208.22
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	
	
	

	208.25
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	
	
	

	208.26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	
	
	

	208.31
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	
	
	

	208.34
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	
	
	

	209.71
	Расчеты по ущербу основным средствам
	
	
	

	209.74
	Расчеты по ущербу материальных запасов
	
	
	

	210.02
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	
	
	

	210.04
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	
	
	

	302.11
	Расчеты по заработной плате
	
	
	

	302.12
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	
	
	

	302.13
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	
	
	

	302.21
	Расчеты по услугам связи
	
	
	

	302.22
	Расчеты по транспортным услугам
	
	
	

	302.23
	Расчеты по коммунальным услугам
	
	
	

	302.24
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	
	
	

	302.25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	
	
	

	302.26
	Расчеты по прочим работам, услугам
	
	
	

	302.31
	Расчеты по приобретению основных средств
	
	
	

	302.34
	Расчеты по приобретению материальных запасов
	
	
	

	302.90
	Расчеты по прочим расходам
	
	
	

	303.01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	
	
	

	303.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	
	
	

	303.03
	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	
	
	

	303.04
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	
	
	

	303.05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	
	
	

	303.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	
	
	

	303.07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	
	
	

	303.08
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	
	
	

	303.10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	
	
	

	303.11
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	
	
	

	304.03
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	
	
	

	304.04
	Внутриведомственные расчеты
	
	
	

	304.05
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом
	
	
	

	401.10
	Доходы текущего финансового года
	
	
	

	401.20
	Расходы текущего финансового года
	
	
	

	401.30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	
	
	

	401.60
	Резервы предстоящих расходов
	
	
	

	501.11
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	
	
	

	501.12
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	
	
	

	501.13
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	
	
	

	502.11
	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	
	
	

	502.12
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год
	
	
	

	503.11
	Доведенные бюджетные ассигнования
	
	
	

	503.12
	Бюджетные ассигнования к распределению
	
	
	

	503.13
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	
	
	

	 
	Забалансовые счета
	
	
	

	01.31
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования
	
	
	

	03.1
	Бланки строгой отчетности (в усл. ед.)
	
	
	

	18.34
	Выбытия денежных средств из кассы учреждения
	
	
	

	21.34
	Машины и оборудование  - иное движимое имущество
	
	
	

	21.36
	Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество
	
	
	

	НД
	Поступления и выбытия наличных денежных средств
	
	
	


       Приложение 2

к Положению об учетной политике

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

Журнал операций №1 по счету «Касса»;

Журнал операций №2 с безналичными денежными средствами;

Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций №5 расчетов с дебиторами по доходами;

Журнал операций №6 расчетов по оплате труда;

Журнал операций №7  по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

          Приложение 3

                                                                                               к Положению об учетной политике

Формы первичных (сводных) учетных документов, которые не унифицированы
	            1. Форма маршрутного листа

ГРБС Администрация Рябовского 
	
	УТВЕРЖДАЮ отчет в сумме _____________________

	городского поселения 
	
	
	Руководитель МКУК "Пельгорский дом культуры"

	Тосненского района Ленинградской области
	 
	(подпись, фио)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПБС МКУК "Пельгорский дом культуры"
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата
	Откуда
	Куда
	Цель
	Подпись, печать (штамп)
	Стоимость проезда
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Должностное лицо
	 
	
	ФИО
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.      Форма  акта сдачи-приемки работ к договорам ГПХ, заключенным с физическим лицом

А К Т

приемки выполненных работ

               г.п. Рябово
  



 


__________ 20_____г.

Мы, ниже подписавшиеся, 

представитель «ЗАКАЗЧИКА» в лице руководителя _____________, с одной стороны,  и  представитель  «ИСПОЛНИТЕЛЯ»  в  лице ______________, с другой стороны,  составили настоящий Акт в том, что работы, предусмотренные Договором  № _ от __________г. выполнены в  соответствии с заявками  ЗАКАЗЧИКА  за  ____________г.


Перечень работ:

_______________________________________________________________________________________________.

Стоимость работ:

В соответствии с п. __ Договора стоимость работ составляет:

____ (____________) рублей __ копеек.

Порядок расчетов:

В соответствии с п. _ Договора начислены:


Налог на доходы 13% 

_________

Оплачено в виде авансирования 
_________


В окончательный расчет

_________.

Оплата услуг осуществляется в форме безналичного платежа на расчетный счет Исполнителя.

Подписи сторон:

от ЗАКАЗЧИКА





от  ИСПОЛНИТЕЛЯ

Руководитель учреждения

_____________________




____________________

/ ________________/





/  ______________/

м.п.

3.      Накладная на выдачу бланков билетов                              Приложение 3 (продолжение)

	
	
	
	
	
	
	 МКУК "Пельгорский ДК"

	Накладная № ___ на выдачу бланков  билетов

	от "__ " _________20      г.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	От кого
	Руководитель МКУК "Пельгорский ДК" фио
	 
	 

	Кому
	кассир фио
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	№№ билетов
	 
	 

	Наименование билетов
	Номинальная стоимость (руб)
	серия
	от №
	до №
	кол-во
(шт.)
	сумма
(руб.)

	
	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	х
	х
	х
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого на сумму (прописью)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Бланки билетов выдала
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Бланки билетов приняла
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	По данной накладной сделаны следующие бухгалтерские проводки в _____________ месяце:
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Дт 1 401 20 226  Кт 1 105 36 440  на сумму 
	 
	
	 
	 

	Дт 1 205 31 560  Кт 1 401 10 130  на сумму 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	ФИО
	 
	 


 4.      Отчет о выдаче бланков строгой отчетности (БСО)

	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель МКУК "Пельгорский ДК"                       ФИО
	
	

	
	
	
	
	"______"__________20___ г
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОТЧЕТ о выдаче БСО
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	за
	 
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номинальная стоимость,
руб.
	Остаток на начало месяца
	Получено
	Выдано
	Остаток на конец месяца

	
	серия, №№ билетов от и до
	кол-во
	сумма номинальной стоимости,
руб.
	серия, №№ билетов от и до
	кол-во
	сумма номинальной стоимости,
руб.
	серия, №№ билетов от и до
	кол-во
	сумма номинальной стоимости,
руб.
	серия, №№ билетов от и до
	кол-во
	сумма номинальной стоимости,
руб.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО
	0
	0,00
	0
	0
	0,00
	0
	0
	0,00
	 
	0
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Возврат непроданных билетов :
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	 
	ИТОГО

	серия, №№ билетов от и до
	 
	 
	 
	 

	кол-во
	
	
	 
	 
	 
	0

	сумма номинальной стоимости, руб.
	 
	 
	 
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МОЛ
	
	
	Руководитель
	 
	 
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчет проверил:
	
	Главный бухгалтер
	 
	 
	ФИО
	

	
	
	
	"____"____________20____г.
	
	
	


Приложение 3 (продолжение)

5.      Кассовый отчет о продаже билетов 

	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель МКУК "Пельгорский ДК"                          ФИО

	
	
	
	
	"___"___________ 20__ г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	КАССОВЫЙ  ОТЧЕТ о продаже билетов
	
	
	
	
	

	за
	 
	20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номинальная стоимость,
руб.
	Остаток на начало месяца
	Получено
	Продано
	Остаток на конец месяца

	
	серия, №№ билетов от и до
	кол-во
	сумма номинальной стоимости,
руб.
	серия, №№ билетов от и до
	кол-во
	сумма номинальной стоимости,
руб.
	серия, №№ билетов от и до
	кол-во
	сумма номинальной стоимости,
руб.
	серия, №№ билетов от и до
	кол-во
	сумма номинальной стоимости,
руб.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО
	0
	0,00
	0
	0
	0,00
	0
	0
	0,00
	0
	0
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Возврат непроданных билетов:
	
	
	
	
	
	

	
	серия, №№ билетов от и до
	 
	 
	 
	 
	 
	ИТОГО

	
	кол-во
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	
	сумма номинальной стоимости, руб.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Кассовый отчет составил:
	Кассир
	 
	 
	ФИО
	
	
	

	
	Кассовый отчет проверил:
	Главный бухгалтер
	 
	 
	ФИО
	
	
	

	
	
	
	
	"____"____________20__ г.
	
	
	
	


	5. Форма расчета резерва предстоящих расходов на оплату отпусков

Расчет резерва предстоящих расходов на оплату отпусков,
 включая платежи на обязательное  социальное страхование на _______ год

	 

	Сотрудники
	Кол-во  дней отпуска
(по состоянию на конец ____ года)
	Средне-дневной заработок
	Резерв по каждому сотруднику

	
	
	
	ст 211
	ст 213

	
	
	
	
	

	Итого по специалистам
	 
	х
	
	

	КБК __________________________
	Дт _____________
	Кт ___________
	

	КБК __________________________
	Дт _____________
	Кт ___________
	

	
	
	
	
	

	Приложение _____ документов на _______ листах.
	
	

	
	
	
	
	

	Расчет составил:
	
	
	
	

	(должность, ФИО)
	
	
	

	
	
	
	
	

	Дата
	
	
	
	


Приложение 3 (продолжение)

6. Форма заявления на подотчетные суммы/возмещение расходов

	Муниципальное казенное учреждение культуры  "Пельгорский дом культуры"

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	У Т В Е Р Ж Д А Ю
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Руководителю организации

	в сумме (RUB):
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ФИО

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	руководитель организации
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	от ФИО

	 
	 
	 
	 
	(ФИО)
	отдел: Пельгорский дом культуры

	(подпись)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	должность: ____________

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ДАТА
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Заявление

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Прошу выдать под отчет аванс в размере
	___________
	(РУБ, КОП.)
	 
	 

	на срок до
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Назначение аванса:
	
	

	 
	

	 
	

	 
	

	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(подпись)
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ДАТА
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Счета аналитического учета счета 0 208 00 000 для выдачи аванса
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Счета аналитического учета
	Сумма
(RUB)
	

	КБК
	счет
	
	

	
	
	
	

	 
	 
	
	

	 
	 
	
	

	ИТОГО: 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Задолженность по предыдущему авансу 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ФИО
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	(подпись)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


